B fonosat

Excellence - Excel kompakt fiir Planung und Bau

MS-Excel in der fortgeschrittenen Anwendung fiir Planerinnen

Workshop liber zwei Nachmittage, 3. und 4. April 2017
Uberbau Akademie, Schottenfeldgasse 49, 1070 Wien
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Im Planungs- und Baubereich fallen aufgrund komplexer Aufgabenstellungen oft hohe
Anforderungen an die Softwarekenntnisse der Planerinnen an. Excel wird dabei haufig in
Teilbereichen von Projekten eingesetzt.

In diesem Workshop, der sich tber zwei Nachmittage erstreckt, trainieren Sie Excel auf hohem
Niveau und steigern Ihre Kompetenz in Teilen der Excelnutzung, so wie Sie es bei lhrer taglichen
Arbeit bendtigen.

Inhalte des Workshops

e Effiziente Navigation

e Relative und absolute Bezlige

e Einsatz von Namen

e Wasserfalldiagramm im Vergleich Excel 2016 und davor

e Spinnendiagramm

e SVERWEIS(), WENNFEHLER(), WENNNV()

e WENN(), UND(), ODER(), XODER()

e TEILERGEBNIS() vs. MITTELWERT(), ANZAHL(), MAX(), SUMME(), ...
e Daten gruppieren

e Einfache und komplexe bedingte Formatierungen

e Datum und Uhrzeit, Rechnen mit Datums- und Zeitangaben

e Autofilter

e Blatt- und Zellschutz

e Dateniberprifung mit Dropdown Feld

e Pivottabelle, PIVOTDATENZUORDNEN() und Pivotdiagramm

e Sortierung

e Zusammenarbeit mit Powerpoint, sinnvolle Verknipfung fir Datenaktualisierungen
e Do’‘sund Don’ts

Diese Themen und Funktionen werden zuerst anhand von ein-
fachen Beispielen vorgestellt, und anschlieBend in folgenden
Beispielliibungen angewandt:

e Prasentation Budgetantrag

e Projektspezifischer Report Kostenkontrolle

e Liste AUE / Anderungsmeldungen

e Projektklassen, Honorarermittlung nach LM.VM.2014
e Auswertung Moblierungsmengen aus Planexport

e Ressourceneinsatzplanung

e Pareto-Analysen
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Teilnahmevoraussetzungen

Sehr gute MS-Excel-Kenntnisse.

Bitte bringen Sie Ihr Notebook mit aktuellem MS-Excel (ab Version Office 2010 oder hoher) zur
Schulung mit. Idealerweise laden Sie bitte Excel 365 in der kostenlosen Demo-Version (gliltig ein
Monat ab Download) auf Ihren Rechner.

Referent

Andreas Kraftl

Seit Gber 19 Jahren selbstandiger IT-Trainer in den Bereichen Systemadministration,
Programmierung und Office fir Anwender. Zu seinen Auftraggebern zdhlen Schulungsfirmen,
Konzerne und Bildungsinstitute.

Ausgewiesener MS-Excel-Experte

Termin
Mo 3. - Di 4. April 2017
Seminarzeiten: jeweils 14:00 — 18:00 Uhr (10 Unterrichtseinheiten)

Veranstaltungsort
Uberbau Akademie, Schottenfeldgasse 49.1, 1070 Wien

Teilnahmegebiihr

€ 480,- zzgl. 20% USt.

beinhaltet die Teilnahme am Workshop, detaillierte Printskripten vom Herdt-Verlag sowie
Pausenverpflegung

Mehrbucherrabatt von -10% der Teilnahmegebiihr ab dem zweiten Teilnehmer aus demselben
Unternehmen

Kontakt

Bitte wenden Sie sich bei Fragen an Frau Monika Laumer
Tel.: +43 (0)1/934 66 59-100

Email: monika.laumer@ueberbau.at

Anmeldung

Bitte flllen Sie das Anmeldeformular aus und senden es an:
akademie@ueberbau.at oder Fax: +43 (0)1/934 66 59-40,

oder melden Sie sich online tiber unsere Website www.ueberbau.at an.



http://www.ueberbau.at/
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Anmeldeformular zu , Excellence — Excel kompakt fiir Planung & Bau*“

Teilnehmerlin:

Titel, Name

StralSe

Postleitzahl, Ort

Telefon Email

Email fir Rechnungszusendung (falls abweichend):
Die Rechnung erhalten Sie ca. 1 Woche vor Workshopbeginn als Pdf an die hier genannte Emailadresse von uns zugesandt.

abweichender Rechnungsempfanger:

Name / Firma

StralSe

Postleitzahl, Ort

Ich melde mich verbindlich zum Workshop
,Excellence — Excel kompakt fiir Planung und Bau®“, 3. — 4. April 2017,
in der Uberbau Akademie, Schottenfeldgasse 49.1, 1070 Wien, an.

Teilnahmegebiihr: € 480,- zzgl. 20% USt.

beinhaltet die Teilnahme am Workshop, Teilnehmerskripten sowie Pausenverpflegung

Datum Unterschrift

Bitte senden Sie das ausgefullte Formular an: akademie@ueberbau.at, Fax: +43 (0)1/934 66 59-40

Anmeldeschluss: 22. Méarz 2017

Stornobedingungen:
Der kostenfreie Widerruf lhrer Bestellung ist bis einschlielich 22. Marz 2017 moglich. Bitte haben Sie Verstandnis, dass wir bei

spaterem Riicktritt sowie ohne schriftliche Abmeldung 100% der Teilnahmegebuhr als Stornogebiihr verrechnen. Bei Nennung und
Teilnahme eines Ersatzteilnehmers entfallt die Stornogebiihr. Bitte beachten Sie, dass wir Abmeldungen nur schriftlich annehmen
kdnnen. Auf unsere AGB (zu finden auf www.ueberbau.at) verweisen wir.

Uberbau Bildungs-GmbH, Schottenfeldgasse 49/2, 1070 Wien FN 435135f
akademie@ueberbau.at | Tel: +43 (0)1/934 66 59 | Fax: +43 (0)1/934 66 59-40



